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平台网址：https://yq.jsnje.cn/

浏览器推荐使用：谷歌、火狐

登录界面
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一、平台基础信息设置（操作人：学校审核员）

第一部分：学校注册

1、账号注册

点击用户注册，选择，学校
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2、填写注册信息

注册完成之后，去登录刚注册的账号点击右上角“我的工作”。

点击【后台设置】——【单位信息】，完善学校信息，并点击【申请认证】。（提交后等待

运营商审核，认证通过后才能下订单）。须确保“单位全称”、“信用代码”、“单位法人

证书”正确！
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3、用户账号

【后台设置】—【用户账号】，点击【添加】

1、学校账号由注册账号即学校审核员添加，填写姓名，手机号，账号，密码，选择角色，可

申报学科，点击【保存】

2、学校申报员：负责申报。

学校审核员：具有申报、审核权限，且没有学科限制，可设置学科限制。
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4、学科配额

对各学科仪器进行最高限额，系统默认不限额。
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5、合同信息

填写合同信息，请正确填写手机号码，用于接收订单信息。
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6、收货地址

收货地址须详细填写。
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第二部分：个人信息

1、个人资料

2、修改密码
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3、微信账号绑定

二、操作步骤

第一部分：选型申报（操作人：学校申报员/学校审核员）

1、仪器查找

可按以下几种分类查找，如下图所示：

按产品名称、供应商名称、学段、仪器分类、装备分类、学科分类查找
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2、加入收藏夹

选择所需要的仪器，选择适用学科，填写数量，点击【加入收藏夹】。
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这时，可点击右上角【我的收藏夹】，看到收藏的仪器列表。

注：

（1）供应商已下架或库存不足的产品，不能申报；

（2）如果有学科限额，学科超额不能申报。

3、申报

进入【我的收藏夹】里，勾选需要采购的仪器，点击右下角【申报】

点击【确认申报】，如有误报的产品，也可以点击删除
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此时，可在【我的申报】—【已申报产品】里面看到申报的仪器，目前是“待学校审批”状

态。如下图所示。

第二部分：采购审批（操作人：学校审核员）

1、待审批产品

点击左侧【采购审批】—【待审批产品】，选择需要审批的仪器，如果无误，则点击【审批通

过】，也可点击【退回申报人】，重新申报；如下图：
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具体审批结果流程，请咨询装备科后再选择。

【网上订购】：下一步到“待生成订单”栏中生成订单，指由学校自行在网上订购。学校和供

应商之间确认合同，以及供应商送货上门，学校确认收货，打印收货清单。

【上报区县】：下一步等待区县审批，指上报区县主管部门审批。区县审批时可选择转交学校

订采购，或者区县集中订购，或者线下采购。

【线下采购】：下一步到“导出产品清单”栏中导出。指生成线下政府采购需求。
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2、已审批产品

在此处可以看到审批状态。

第三部分：订单管理

1、网上订购

（1）生成订单

如下图所示，此时，可选择退回到待审批产品，也可退回申报人重新申报。若确认无误，点

击右下角【生成订单】。
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进一步完善信息，点击【生成订单】。（如果是区县付款，买方合同主体选谁，请咨询区县装

备部门）

（2）卖方确认

订单生成后，可在【已生成订单】里看到订单状态为“待卖方确认”。也可点击【撤销订单】

至【待生成订单】中，重新生成订单。
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此时需卖方进入平台，确认订单信息。

（3）买方确认

卖方确认后，待买方确认订单，如下图所示：（买方确认的日期，即为合同签订日期；如需修

改合同条款，请通知供应商修改。）

订单双方确认后，买卖双方可【打印合同】

（4）供应商送货

待卖方送货之后，点击【订单管理】——【待签收清单】，找到需签收的清单，点击【确认收

货】，如下图：
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（5）收货评价

确认送货无误，买方可【确认收货】。若卖方已全部送货完毕，可对订单做出评价。

买方可在已签收清单里查看到“历史签收记录”。网上采购的流程就结束了。
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若卖方分批送货，买方可分批签收。分批签收在“已全部送货完毕”前无需✔，此时在【待

签收清单】里可看到签收状态为“买方已部分签收”。待卖方全部送货完毕，再点击【确认收

货】。

全部【确认收货】后，买方可在已签收清单里查看到“分批历史签收记录”。
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2、上报区县

若在【采购审批】的时候选择【上报区县】，在【已审批产品】会看到订单状态为“待区县审

批”，区县审批结束后，可查看状态

（1）生成订单

如下图所示，若确认无误，点击右下角【生成订单】。此处也可点击【退回到待审批产品】，

进行重新审批；点击【退回给申报人】，则退回给申报人，重新申报。
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进一步完善信息，点击【生成订单】。（如果是区县付款，买方合同主体选谁，请咨询区县装

备部门）

（2）卖方确认

订单生成后，可在【已生成订单】里看到订单状态为“待卖方确认”。也可点击【撤销订单】

至【待生成订单】中，重新生成订单。



南京骏飞科技有限公司

第 25 页 共 29 页

此时需卖方进入平台，确认订单信息。

（3）买方确认

卖方确认后，待买方确认订单，如下图所示：（买方确认的日期，即为合同签订日期；如需修

改合同条款，请通知供应商修改。）

订单双方确认后，买卖双方可【打印合同】

（4）供应商送货

待卖方送货之后，点击【订单管理】——【待签收清单】，找到需签收的清单，

点击【确认收货】
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（5）收货评价

确认送货无误，买方可【确认收货】。若卖方已全部送货完毕，可填写评价内容，点击【提交】，

订单评价影响供应商诚信与质量。
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买方可在已签收清单里查看到“历史签收记录”。网上采购的流程就结束了。

若卖方分批送货，买方可分批签收。分批签收在“已全部送货完毕”前无需✔，此时在【待

签收清单】里可看到签收状态为“买方已部分签收”。待卖方全部送货完毕，再点击【确认收

货】。
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全部【确认收货】后，买方可在已签收清单里查看到“分批历史签收记录”。

3、线下采购

线下采购下一步到“导出产品清单”栏中导出。指生成线下政府采购需求。在【线下采购】

—【待采购产品】里，【导出清单】。也可“退回到待审批产品”。

如已导出清单，请及时点击采购完成。
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可在【线下采购】—【已采购产品】里，按年份搜索已采购产品。
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